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HARMONOGRAM DZIALAN KONTROLNYCH REALIZOWANYCH W
RAMACH KONTROLI ZARZADCZEJ
W PORADNI PSYCHOLOGICZNO — PEDAGOGICZNEJ

W StUPSKU W ROKU 2011

L.p. | Czynnosci kontrolne Termin Dokumentacja Osoba Uwagi
kontrolu-
jaca
1. Kontrola zgodnosci do- IX 2011r. Regulaminy, instrukcje, Dyrektor
kumentacji z aktualnymi procedury obowigzujgce w
wymogami i przepisami Poradni
prawa
2. Kontrola prowadzenia | 2011 r. wybrane dzienniki pra- Dyrektor
dokumentacji pedago- cownikoéw pedagogicznych
gicznej
VIII 2011 r. | wszystkie dzienniki pracy
karty terapii indywidualnej
dzienniki terapii grupowej
3. Kontrola terminowosci na biezgco | Dokumentacja zgroma- Dyrektor
wydawanych opinii dzona w Indywidualnych
Teczkach Klientow
4, Kontrola stanu tech- IX 2011r. Dokumentacja techniczna, | Kierownik
nicznego obiektu protokot przegladu gospodar-
czy
5. Kontrola kasowa doraznie Zgodnos¢ stanu kasowego Gtéwny
z dokumentacijag ksiegowy
6. Kontrola dokumentacji systematycz- | Dokumentacja finansowa i Gtéwny
finansowej nie jej ewidencjonowanie ksiegowy
7. Kontrola zamowien pu- X2011r. Procedura, protokoty, re- Kierownik
blicznych alizacja gospodar-
czy
8. Kontrola polityki bezpie- XIl2011r. Procedura, upowaznienia, Dyrektor
czenstwa przetwarzania rejestr upowaznien, prze-
danych osobowych w chowywanie koddw i klu-
poradni czy dostepu
9. Kontrola archiwum — IX2011r. spisy zdawczo — odbiorcze | sekretariat
skontrum teczek indy- rejestr klientow poradni
widualnych od roku zawartos¢ archiwum —
1996/1997 teczki indywidualne




