zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 29/2014
Dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Stupsku

z dnia 10 grudnia 2014 r.

HARMONOGRAM DZIALAN KONTROLNYCH REALIZOWANYCH
W RAMACH KONTROLI ZARZADCZEJ
W PORADNI PSYCHOLOGICZNO — PEDAGOGICZNEJ
W StUPSKU W ROKU 2015

Czynnosci kontrolne Osoba
L.p. y Termin Dokumentacja kontrolu- Uwagi
jaca
2015 .
Kontrola proy_vadzenla Wszystkie dzienniki pracy, | Wicedyrek-
1. dokumentacji pedago- o . :
) . VIl 2015 r. karty terapii indywidualnej, tor
gicznej
w tym wwr
Kontrola terminowosci Dokumentacja zgroma-
2. dawanvch opinii na biezgco | dzona w Indywidualnych Dyrektor
Wy y P teczkach klientow
3 Kontrola stanu tech- IV 2015r. Dokumentacja techniczna, Referent
' nicznego obiektu X12015. protokot przegladu
4 Kontrola kasowa doraznie Zgodnosc¢ stanu kasowego | Giéwna
z dokumentacijag ksiegowa
5 Kontrola dokumentacji . Dokumentacja finansowa i Glowna
. . . na biezaco | .. " . : .
finansowe;j jej ewidencjonowanie ksiegowa
6. Kontrola stanu magazy- Xl 2015 r. Zgodnos¢ spisow ze sta- Referent
nu gospodarczego nem faktycznym
Kontrola rozliczenia I Zgodnos$¢ rozliczenia ze Glowna
7. . CO miesigc .
znaczkow pocztowych stanem faktycznych ksiegowa
Przechowywanie i zabez-
Kontrola pomieszczen pieczenie dokumentow
pod katem zabezpie- oraz sprzetu komputero- D
. - : : P . . yrektor
8. czenie dokumentow okazjonalnie | wego w sposob uniemoz- ABI
zawierajgcych dane liwiajgcy dostep do nich
osobowe osobom nieupowaznio-
nym.




