zatgcznik nr 4 do Zarzadzenia nr 21/2017

Dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Stupsku

z dnia 15 grudnia 2017 r.

HARMONOGRAM DZIALAN KONTROLNYCH REALIZOWANYCH
W RAMACH KONTROLI ZARZADCZEJ
W PORADNI PSYCHOLOGICZNO - PEDAGOGICZNEJ
W StUPSKU W ROKU 2018

Czynnosci kontrolne Osoba
L.p. y Termin Dokumentacja kontrolu- | Uwagi
jaca
zgodnie z | Wszystkie dzienniki pracy
Kontrola prowadzenia planem pracownikéw pedagogicz- i
1. | dokumentacji pedago- nadzoru | nych, WIcetdyrek-
giczne;j pedago- | karty terapii indywidualnej, or
gicznego | w tym wwr
Kontrola terminowosci Dokumentacja zgromadzo-
2. . na biezgco | na w Indywidualnych tecz- dyrektor
wydawanych opinii o
kach klientow
3 Kontrola stanu technicz- IV 2018 r. | Dokumentacja techniczna, samodziel-
' nego obiektu X12018 r. | protokot przegladu ny referent
4. Kontrola kasowa doraznie £godnosc star_1u kasowego gffowna
z dokumentacja ksiegowa
Kontrola dokumentacji . Dokumentacja finansowa i gtdbwna
5. , . na biezgco | .~ . . . .
finansowe;j jej ewidencjonowanie ksiegowa
Kontrola stanu magazynu Zgodnos¢ spisow ze sta- samodziel-
6. Xl 2018 r.
gospodarczego nem faktycznym ny referent
Kontrola rozliczenia o Zgodnos¢ rozliczenia ze gtdbwna
7. - CO miesigc .
znaczkow pocztowych stanem faktycznych ksiegowa
Realizacja godzin po-
nadwymiarowych w ra- s L
Zgodno$¢ rozliczen ze sta-
mach programu komplek- dyrektor
. . o nem faktycznym, dokumen- )
8. sowego wsparcia rodzin CO miesigc ; A wicedyrek-
Rt tacja terapeutyczna i dzien-
.Za zyciem” i zaje¢ wcze- s tor
. niki pracy
snego wspomagania
rozwoju.
Sprawdzenie przygotowania
Przygotowanie placowki . placowki do wdrozenia
9. do RODO maj 2018 r. RODO wg wytycznych dyrektor
GIODO
Wykorzystanie samocho-
du stuzbowego przez Karty drogowe, harmono-
10. | pracownikéw pedago- na biezaco | gramy wyjazdow i dzienniki dyrektor

gicznych do realizacji
zadan statutowych

pracy




