Zasady wspotpracy
Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej

w Stupsku
ze szkotami i placowkami
w roku szkolnym 2015/2016




Informacje ogolne:

Poradnia Psychologiczno - Pedagogiczna w Stupsku jest placowkg publiczna.
Siedziba poradni znajduje sie przy ul. Fabrycznej 1 w Stupsku.
Terenem dziatania poradni jest obszar ziemskiego powiatu stupskiego.

Poradnia udziela pomocy dzieciom, ktOre jeszcze nie uczeszczajg do szkoly, a
mieszkajg na terenie dziatania poradni, uczniom, ich rodzicom (opiekunom)
oraz nauczycielom przedszkoli, szkot i placowek, ktorych siedziby znajdujg sie
na tym terenie.

Na podstawie porozumienia zawartego miedzy organami prowadzgcymi
poradnia moze udziela¢ pomocy dzieciom, ktére jeszcze nie uczeszczajg do
szkoly i nie mieszkajg na terenie dziatania poradni, uczniom, ich rodzicom
(opiekunom) oraz nauczycielom przedszkoli, szkoét i placowek, ktorych siedziby
nie znajduje sie na tym terenie.

Korzystanie z pomocy udzielanej przez poradnie jest dobrowolne i nieodptatne.



Informacje ogolne:

Dyrektor Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej w Stupsku
przyjmuje w zakresie zadan statutowych i wynikajgcych z
Rozporzgdzenia MEN z dnia 1 lutego 2013 r. w sprawie
szczegotowych zasad dziatania publicznych poradni
psychologiczno - pedagogicznych, w tym publicznych poradni
specjalistycznych (Dz. U. 2013.199).

Pracownicy pedagogiczni przyjmujg codziennie w godz.
800 - 189 zgodnie z tygodniowym harmonogramem pracy
ustalonym i ogtoszonym publicznie z poczatkiem roku szkolnego

Administracja Poradni (sekretariat) pracuje w godzinach
730 - 1539,



Kadra poradni

Dyrektor poradni: Jolanta Kaminska — pedagog — logopeda
Wicedyrektor poradni: Iwona Rogozinska - pedagog

PEDAGODZY: PSYCHOLODZY:
Elzbieta Brilowska Danuta Hatasiewicz — Tokarska
Danuta Glen Honorata Jamroz
Matgorzata Hajko Izabela Kondracka
Hanna Jastrzebska Jolanta Lacwik — Kowalczuk
Katarzyna Michalska — Kapela Marta Mossakowska
Jolanta Natora Katarzyna Oleszkiewicz
Magdalena Rojewska Dorota Sokotowska — toboda
Hanna Sokotowska Beata Slusarska
Agnieszka Szreter Elzbieta Wieliczko
Agnleszlfa Wojewoda - Lukowczyk LOGOPEDZI-
Renata Zukowska Matgorzata Daglis — Hopato
DORADCA ZAWODOWY Ewa Kasprzak — Szyca

Luiza Rajkowska Magdalena Rojewska



Kadra poradni

Dyrektor poradni: Jolanta Kaminska — pedagog — logopeda
Wicedyrektor poradni: Iwona Rogozinska - pedagog

PRACOWNICY ADMINISTRACJI | OBStLUGI
Monika Idzik - gtdowna ksiegowa
Helena Elzbieta Stelmaszuk — referent
Anna Suwata — sekretarka

Maria Ktucinska - pracownik obstugi
Tadeusz Stempak — kierowca
Leszek Wodzinowski - portier — konserwator

KADRA MEDYCZNA
lek. med. Zofia Stajniak



Rejon dziatania:

Poradnia obejmuje swoim dziataniem powiat stupski,
w skiad ktorego wchodzg gminy: Damnica, Debnica
Kaszubska, Gtowczyce, Kepice, Kobylnica,
Potegowo, Stupsk, Smotdzino, Ustka oraz miasta:
Ustka, Kepice.



Podstawy prawne dziatania poradni:

Poradnia wspiera wychowawczg i edukacyjng funkcje szkoty i udziela pomocy w oparciu o:
Ustawe o systemie oswiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 r. (Dz.U.2004.256.2572 j.t.).
Ustawe z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U.2014.191 j.t. ze zm.).

Rozporzadzenie MEN z 1 lutego 2013 r. w sprawie szczegotowych zasad dziatania publicznych poradni
psychologiczno - pedagogicznych, w tym publicznych poradni specjalistycznych (Dz. U. 2013.199)

Rozporzadzenie MENIS z 11 grudnia 2002 r. w sprawie ramowego statutu poradni psychologiczno -
pedagogicznej, w tym publicznej poradni specjalistycznej (Dz.U.2002.223.1869 ze zm.).

Rozporzadzenie MEN z 30 kwietnia 2013 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy
psychologiczno - pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placdwkach (DZ.U.2013.532)

Rozporzadzenie MEN z 28 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu i trybu organizowania indywidualnego
obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego i indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy
(Dz.U.2014.1157).

Rozporzadzenie MEN z dnia 18 wrzesnia 2008 r. w sprawie orzeczen i opinii wydawanych przez zespoty
orzekajgce dziatajgce w publicznych poradniach psychologiczno - pedagogicznych (dz. U. Nr 173 z 2008
r., poz. 1072).

Rozporzadzenie MEN z 11 pazdziernika 2013 r. w sprawie organizowania wczesnego wspomagania
rozwoju dzieci (Dz.U.2013.1257).

Rozporzadzenie MEN z dnia 24 lipca 2015 r. w sprawie warunkdw organizowania ksztatcenia,
wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych, niedostosowanych spotecznie i
zagrozonych niedostosowaniem spotecznym (Dz.U.2015.1113).



Do zada poradni naley w szczegolngci:

diagnozowanie dzieci i mtodziezy, ktére prowadzone jest w szczegélnosci  w celu
okreslenia indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz indywidualnych
mozliwosci psychofizycznych dzieci i mtodziezy, wyjasnienia mechanizmdéw ich
funkcjonowania w odniesieniu do zgtaszanego problemu oraz wskazania sposobu
rozwigzania tego problemu;

udzielanie dzieciom i mtodziezy oraz rodzicom bezposredniej pomocy
psychologiczno-pedagogiczneyj;
realizowanie zadan profilaktycznych oraz wspierajgcych wychowawczg i

edukacyjng funkcje przedszkola, szkoty i placowki, w tym wspieranie nauczycieli w
rozwigzywaniu probleméw dydaktycznych i wychowawczych;



Poradnia wydaje opinie w sprawach alkoaych w Ustawie z dnia 7
wrzesnia 1991 r. o systemigwiaty, w Ustawie z dnia 26 czerwca 1974 r.
- Kodeks pracy (Dz. U.2014.1502 j.t.) oraz w przapiswydanych na
podstawie tych ustaw:

odroczenia rozpoczecia spetniania przez dziecko obowigzku szkolnego
zwolnienia z nauki drugiego jezyka obcego
objecia ucznia naukg w klasie terapeutycznej,

dostosowania wymagan edukacyjnych wynikajgcych z programu nauczania do
indywidualnych potrzeb edukacyjnych dziecka

udzielenia zezwolenia na indywidualny program lub tok nauki

przyjecia ucznia gimnazjum do oddziatu przysposabiajgcego do pracy
pierwszenstwa w przyjeciu ucznia z problemami zdrowotnymi do szkoty
ponadgimnazjalnej

zezwolenia na zatrudnianie mtodocianego w celu przyuczenia do wykonywania
okreslonej pracy lub nauki zawodu

braku przeciwwskazan do wykonywania przez dziecko pracy lub innych zajec
zarobkowych

objecia dziecka pomocg psychologiczno-pedagogiczng w szkole lub placowce
specyficznych trudnosciach w uczeniu sie



Poradnia wydaje opinie w sprawach alkoaych w Ustawie z dnia 7
wrzesnia 1991 r. o systemigwiaty, w Ustawie z dnia 26 czerwca 1974 r.
- Kodeks pracy (Dz. U.2014.1502 j.t.) oraz w przapiswydanych na
podstawie tych ustaw:

przystgpienia do sprawdzianu lub egzaminu gimnazjalnego w warunkach
dostosowanych do indywidualnych potrzeb edukacyjnych i mozliwosci
psychofizycznych ucznia, na podstawie opinii o specyficznych trudnosciach
W uczeniu sie

przystgpienia do egzaminu maturalnego w warunkach dostosowanych
do indywidualnych potrzeb edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych ucznia,
na podstawie opinii 0 specyficznych trudnosciach w uczeniu sie

przystgpienia do egzaminu zawodowego w warunkach dostosowanych
do indywidualnych potrzeb edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych ucznia,
na podstawie opinii 0 specyficznych trudnosciach w uczeniu sie

opinia w sprawie spetniania przez dziecko odpowiednio obowigzku, o ktérym
mowa w art. 14 ust. 3, poza przedszkolem, oddziatem przedszkolnym lub inng
formg wychowania przedszkolnego i obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki
poza szkoig

inne opinie o przebadanych

Poradnia moze wydawac opinie takze w innych sprawach, niz w okreslone w

przepisach, zwigzanych z ksztatceniem i wychowaniem dzieci i mtodziezy. .



Procedura wydawania opinii po przeprowadzonej diagnhozie
w poradni psychologiczno-pedagogiczne]

Poradnia wydaje opinie na pisemny wniosek rodzica dziecka albo petnoletniego
ucznia, ktorego dotyczy opinia - DRUKI - WNIOSKI, w terminie nie dtuzszym niz
30 dni, a w szczegblnie uzasadnionych przypadkach w terminie nie dtuzszym niz
60 dni, od dnia ztozenia wniosku.

Whniosek powinien zawiera¢ uzasadnienie.

Osoba skladajgca wniosek, moze dotgczy¢ do niego posiadang dokumentacje
uzasadniajgcg wniosek, w szczegolnosci wyniki obserwacji i badan
psychologicznych, pedagogicznych, logopedycznych i lekarskich, a w przypadku
dziecka uczeszczajgcego do przedszkola, szkoty lub placéwki albo
petholetniego ucznia uczeszczajgcego do szkoty lub placowki - takze opinie
nauczycieli, wychowawcéw grup wychowawczych lub specjalistow udzielajgcych
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w przedszkolu, szkole lub placowce.
DRUKI - OPINIE NAUCZYCIELI

Jezeli w celu wydania opinii jest niezbedne przeprowadzenie badan lekarskich,
na wniosek poradni rodzic dziecka przedstawia zaswiadczenie lekarskie o stanie
zdrowia dziecka, a petnoletni uczen - zaswiadczenie lekarskie o swoim stanie
zdrowia, zawierajgce informacje niezbedne do wydania opinii.
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Procedura wydawania opinii po przeprowadzonej diagnhozie
w poradni psychologiczno-pedagogiczne]

Jezeli ze wzgledu na koniecznosc¢ przedstawienia zaswiadczenia
lekarskiego nie jest mozliwe wydanie przez poradnie opinii w terminie
okreslonym w punkcie 1, opinie wydaje sie w ciggu 7 dni od dnia
przedstawienia zaswiadczenia.

W celu uzyskania informacji o problemach dydaktycznych i
wychowawczych dziecka albo petnoletniego ucznia poradnia moze
zwrocic¢ sie do dyrektora odpowiednio przedszkola, szkoty lub placéwki,
do ktorej dziecko albo petnoletni uczen uczeszcza, o wydanie opinii
nauczycieli, wychowawcow grup wychowawczych lub specjalistow
udzielajgcych w placéwce pomocy psychologiczno-pedagogicznej,
informujgc o tym osobe sktadajgcg wniosek.
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Procedura wydawania opinii po przeprowadzonej diagnhozie
w poradni psychologiczno-pedagogiczne]

W przypadku gdy opinia dotyczy dziecka uczeszczajgcego do przedszkola,
szkoty lub placéwki albo petnoletniego ucznia uczeszczajgcego do szkoty lub
placéwki, na pisemny wniosek odpowiednio rodzicow albo petnoletniego ucznia,
poradnia przekazuje kopie opinii do przedszkola, szkoty lub placéwki, do ktorej
dziecko albo petnoletni uczeh uczeszcza.

Poradnia wydaje, na pisemny wniosek rodzica albo petnoletniego ucznia -
DRUK - INFORMACJA, informacje o wynikach diagnozy przeprowadzonej w
poradni.

Do wniosku ucznia z trudnosciami w czytaniu i pisaniu nalezy dotgczy¢ co
najmniej dwa sprawdziany ortograficzne ucznia.

Na badania do poradni nalezy zabra¢ zeszyt do jezyka polskiego lub z innych
przedmiotow.

Po ztozeniu odpowiedniego wniosku pracownicy poradni ustalajg terminy
spotkan. Jezeli nie ma mozliwosci skontaktowania sie telefonicznie z
wnioskodawcami termin przekazywany jest listownie lub za posrednictwem
szkoty.

Sprawy realizowane sg w kolejnosci zgtoszen, sprawy pilne - na biezgco.
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Dodatkowe informacije:

Whnioski (zgodnie ze wzorami zamieszczonymi na stronie internetowej poradni)
mogg by¢ sktadane osobiscie lub przestane poczts.

W uzasadnionych przypadkach badania diagnostyczne moga byc¢, przeprowadzone
na terenie placoéwki. Szkota/przedszkole zobowigzane sg wowczas do zapewnienia
pracownikom poradni oddzielnych pomieszczen, w ktérych mozliwe bedzie
przeprowadzenie badania i rozmowy z zainteresowanymi osobami.

Opinie postdiagnostyczne wysytane sg na adres wnioskodawcow.

Poradnia moze wydac¢ kopie opinii ha podstawie upowaznienia (wzoér znajduje sie na
stronie internetowej poradni), podpisanego przez wnioskodawcéw. Szkota/placoéwka
zobowigzane sg do potwierdzenia zgodnosci podpisu.

O kazdym przypadku anulowania wniosku wnioskodawca informowany jest
pisemnie lub telefonicznie.

W przypadku niestawienia si € na badanie w uzgodnionym
terminie, bez wcze sniejszego powiadomienia o tym Poradni,
wniosek nie b edzie realizowany.
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W poradni § organizowane | dziatagzespoty orzekare,
wydajace orzeczenia o potrzebie:

ksztatcenia specjalnego,

nauczania indywidualnego lub indywidualnego obowigzkowego rocznego
przygotowania przedszkolnego,

zajec¢ rewalidacyjno-wychowawczych.

Zespoly orzekajgce poradni wydajg takze opinie o potrzebie wczesnego
wspomagania rozwoju dziecka.

W celu otrzymania stosownego orzeczenia albo opinii w sprawie
wczesnego wspomagania rozwoju  nalezy ztozy¢ w Poradni stosowny
whniosek:

Whiosek o wydanie orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalneqo.

Whiosek o wydanie orzeczenia o potrzebie nauczania indywidualnego lub
indywidualnego roczneqo przygotowania przedszkolneqo.

Whiosek o wydanie opinii 0 potrzebie wczesneqo wspomagania rozwoju.

Whiosek o wydanie orzeczenia o potrzebie zaje¢ rewalidacyjno -
wychowawczych.
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W poradni § organizowane | dziatagzespoty orzekare,
wydajace orzeczenia o potrzebie:

Do wniosku nalezy dotgczyc:

zaswiadczenia o stanie zdrowia (jezeli wniosek dotyczy wydania
orzeczenia o potrzebie indywidualnego nauczania, wnioskodawca
powinien przedstawi¢ zaswiadczenie o stanie zdrowia ucznia wydane
przez lekarza, okreslajgce czas w ktorym stan zdrowia ucznia
uniemozliwia lub znacznie utrudnia uczeszczanie do szkoty) - DRUK
ZASWIADCZENIA

jezeli brak jest aktualnych badan psychologiczno-pedagogicznych,
konieczne jest ich przeprowadzenie. W takim przypadku procedura
wydania orzeczenia ulega przedtuzeniu.

Whnioski kierowane do Zespotu Orzekajgcego Poradni przyjmowane sg
lgcznie ze wszystkimi wymaganymi zatgcznikami.

Orzeczenia odbierane sg przez wnioskodawcow osobiscie lub
wysytane do nich listem poleconym.
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W celu zgtoszenia dziecka do Poradni na zaj ecia
terapeutyczne, lub w celu udzielenia mu innej formy
pomocy nalezy ztozy¢ ODPOWIEDNI WNIOSEK.

W przypadku dwukrotnego niestawienia sie na zajeciach w
uzgodnionym terminie, bez wczesniejszego powiadomienia o
tym Poradni, zajecia nie bedg kontynuowane.

leyty porady nie wymagayjg skierowan. Nalezy wczesnie|
umowic sie telefonicznie.
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Oferta poradni:

Oferta pomocy psychologiczno - pedagogicznej
opracowywana jest w oparciu o aktualne akty
prawne, podstawowe kierunki realizacji polityki
oswiatowe] panstwa okreslone przez Ministra
Edukacji Narodowe] oraz zapotrzebowanie ze
strony srodowiska i przekazywana na poczatku

roku szkolnego do placowek w rejonie dziatania.
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Oferta poradni:

Szczegotowe tematy proponowanych
tematow spotkan | warsztatow dla rodzicow |
nauczyciell, oferta zajeC dla dzieci |
miodziezy, propozycje dziatan z zakresu
profilaktyki, promocji zdrowia | doradztwa
zawodowego opublikowane sg na stronie
Internetowe| poradni:

http://poradnia.slupsk.pl
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Wspoitpraca z placowkami:

Kazdy z pracownikow pedagogicznych poradni ma przydzielone placowki,
z ktorymi utrzymuje Scistg wspotprace, odwiedza je dokonujgc corocznego
sondazu i rozpoznania potrzeb mtodziezy i nauczycieli.

Przez caly rok szkolny pracownicy pedagogiczni poradni udzielajg takze
indywidualnych porad, konsultacji i wsparcia dla nauczycieli dotyczacych
m.in.:

rozwigzywania problemow wychowawczych,

udzielania pomocy w konstruowaniu programow wychowawczych,
profilaktycznych,

udzielania pomocy w dostosowywaniu wymagan edukacyjnych do
indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych ucznia,

pomocy w rozwijaniu umiejetnosci mediacyjnych, interwencyjnych.
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Wspoitpraca z placowkami:

Prowadzone sg takze w ramach zapotrzebowania szkot obserwacje
dzieci na terenach placéwek, w grupie klasowe;.

Na poczatku roku szkolnego poradnia prowadzi rozpoznanie potrzeb
srodowiska dotyczgce form pomocy bezposredniej — szkota przesyta
do poradni pisemne zapotrzebowanie na szkolenia, warsztaty,
spotkania, itd. realizowane na terenie szkot i placowek przez
pracownikow poradni (zgodnie z planem wychowawczym szkoty) wg
WZOru:

21



Wspoitpraca z placowkami:

Dyrektor poradni do 30 pazdziernika uzgadnia z dyrektorem szkoty lub
wskazang przez niego osobg (szkolnym koordynatorem) formy i terminy
zaje¢ prowadzonych w placéwce w danym roku szkolnym.

Na dwa tygodnie przed terminem realizacji zaplanowanej formy
wspotpracy konieczne potwierdzenie jej przez szkote (pisemnie,
elektronicznie lub telefonicznie). Brak takiego potwierdzenia traktowany
bedzie jako rezygnacja ze strony szkoty/przedszkola z ustug poradni.

Poradnia jest otwarta takze na inne propozycje wspotpracy, informuje o
formach pomocy psychologiczno-pedagogicznej i logopedycznej,
poszerza wtasng oferte | popularyzuje jg w srodowisku dziatania.
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Badania przesiewowe:

Pracownicy poradni prowadzg na terenie placowek badania przesiewowe
(po zgtoszeniu przez placowke do dyrektor poradni):

logopedyczne,
przesiewowe badania stuchu,
przesiewowe badania integracji sensorycznej,

przesiewowe badania ucznidw klas | szkoty podstawowe] Testem
Umiejetnosci na Starcie Szkolnym (TUNSS) i Testem Pamieci
Roboczej (TPR)
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Dodatkowe informacje:

W celu coraz petniejszego zaspokajania potrzeb dzieci, mtodziezy |
rodzicow zalezy nam na Scistej wspotpracy szkot z naszg poradnig
oraz wzajemnej dobrej woli rozwigzywania problemow.

Wszelkie dziatania majg na wzgledzie poszanowanie praw i potrzeb

dzieci oraz respektowanie zasad i postanowien Konwencji o Prawach
Dziecka.

Hierarchie waznosci poszczegolnych zadan okreslajg aktualne

potrzeby srodowiska wychowawczego (w tym placéwek na terenie
dziatania poradni).
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